Рекомендации по заполнению комплекта документов на получение загранпаспорта Российской Федерации

1. Все документы, кроме заявления на имя директора ДКС, необходимо заполнить на печатной машинке или на компьютере.

2. Прием заполненных документов на паспорт производится по понедельникам.

3. В заявлении на имя директора, заполняемом от руки, необходимо указать:

· С какого времени Вы находитесь в Мексике;

· В качестве кого находитесь в Мексике (если с супругом, то указывается место работы и должность супруга);

· Причины, побудившие к оформлению нового паспорта.

4. «Заявление о выдаче паспорта» заполняется в двух экземплярах. При этом:

· Если ранее Вы имели другие фамилии, имена и отчества, всех их необходимо указать в пункте 1. При этом также следует указать, где, когда и по какой причине Вы их меняли (см. образец);

· В пункте 5 указывается адрес прописки в России, либо последнее место жительства на территории России перед выездом за границу;

· В пункте 7 указываются данные внутреннего российского паспорта, либо, в случае его отсутствия, данные российского свидетельства о рождении. Без указания данных внутреннего российского паспорта (свидетельства о рождении) документы к рассматриванию не принимаются;

В пункте 15 указываются сведенья о трудовой деятельности в течение последних 10 лет, включая военную службу и учебу в учебных заведениях (см. образец). При этом:

· Обязательно указание месяца поступления и ухода с работы;

· Названия учреждений и занимаемых должностей, адреса учреждений необходимо указывать полностью и на русском языке;

· Разрывы в трудовой деятельности более 2-х месяцев выделяются отдельно, при этом в графе «Должность»  указывается «домохозяйка» или «временно не работал», в графе «Адрес» указывается адрес места жительства;

· В графе «Месяц и год увольнения» последней записи указывается «по н/в (т.е. «по настоящее время»)»;

· Последнее место работы (жительства) должно указываться по Мексике. В случае если при выезде в Мексику Вы не уволились с места работы в России, это место работы указывается в предпоследней записи, в графе «Месяц и год увольнения», которой также указывается «по н/в».

· В пункте 16 указываются данные старого загранпаспорта (для детей ​– данные загранпаспорта, в который они вписаны). Без указания этих данных документы к рассмотрению не принимаются;

· Анкета подписывается лично заявителем с указанием даты.

5. В карточке «Сведения на отъезжающего за границу» необходимо в скобках все имевшиеся ранее имена, фамилии, отчества. Графа «Должность и место работы» заполняется по Мексике, аналогично последней записи в пункте 15  «Заявление о выдаче паспорта». Графы «Куда едет, на какой срок», «Кем командирован», «Цель поездки», «Паспорт» не заполняются.

6. В карточке «Требования» заполняются пункты 1-5. Пункт 7 не заполняется. В пункте 5 указывается адрес прописки в России, аналогично пункту 5 «Заявления о выдаче паспорта». Пункт 6 заполняется по Мексике, аналогично последней записи в пункте 15 «Заявления о выдаче паспорта».

7. На каждое из имевшихся имен, фамилий и отчеств заполняется отдельная карточка «Требование».

8. К заполненному комплекту документов необходимо приложить  6 фотографий «tamano pasaporte» (либо черно-белые, либо цветные), 2 ксерокопии старого загранпаспорта (страница с фотографией и данными владельца), одну ксерокопию мексиканского миграционного документа.

9. Мужчины в возрасте от 18 до 27 лет должны представить военный билет с отметкой о прохождении воинской службы, либо справку из военкомата  по месту жительства. Если Вы не имеете этих документов, необходимо написать от руки заявления на имя директора ДКС, в котором следует указать причины их отсутствия.

10. При оформлении загранпаспорта ребенку до 18 лет, оба родителя которого являются гражданами России, заполняются от руки только «Заявление о выдаче паспорта» в одном экземпляре и карточка «Сведения на отъезжающего за границу». Кроме этого, каждый из родителей должен представить письменное заявление в свободной форме на имя заведующего консульским отделом Посольства России в Мексике с согласием о выдаче загранпаспорта ребенку.

11. Просьба также оставить номера Ваших контактных телефонов на случай необходимости выяснения каких-либо дополнительных сведений.

12. Детям до 18 лет, оба родителя которых являются гражданами России, и лицам на ПМЖ паспорт выдается в день подачи документов.

13. в остальных случаях комплект документов направляется консульским отделом на рассмотрение в Департамент консульской службы МИД РФ. Срок рассмотрения составляет 3-4 месяца. По их истечении в консульский отдел из ДКС направляется указание на выдачу нового паспорта. В этой связи по прошествии 3-х месяцев с момента подачи документов Вам необходимо позвонить в консульский отдел по телефону 5273-16-05 и выяснить, пришло ли указание о выдаче паспорта. В положительном случае Вам будет назначен конкретный день, когда Вы получите свой новый паспорт. 

14. Консульский сбор за первичную выдачу паспорта (т.е. для детей, которые ранее были вписаны в паспорта родителей), составляет 100 долларов США. Консульский сбор за обмен паспорта – 80 долларов США. Во всех случаях сбор при выдаче Вам паспорта.   

